Antener Oktatdsszervezo Kft.

A felndttképzésrdl szol6 2013. évi LXXVII. torvény. 1.§ (2) d) pontja vagy (3) bekezdése

szerinti képzésre vonatkozo képzési program (,D” képzési kor)
Képzés megnevezése: Trénerképzo 2.0 — Vezetdi tréningek

Ajanlas az Fktv. 12. § (1) bekezdés szerinti képzési program felépitéséhez

KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program

1.1. | Képzés megnevezése Trénerképz6 2.0 — Vezetdi tréningek
1.2. OK]J azonositd -—
1.3. Szakmai, vagy nyelvi -
programkovetelmény azonositéja
1.4. Nyelvi képzés esetén a képzés -
tipusa, fajtaja, szintje
1.5. Képzés nyilvantartasba-vételi szama
Engedély megszerzését kivetden kell beirni
1.6. A képzés célja A Kképzés célja, hogy a résztvevék mar meglévé tréneri-
fejlesztGi ismereteiket tovabb bdvitsék a vezetdi tréningek
megtartasahoz sziikséges tudassal.
1.7. A képzés célesoportja A képzés célcsoportjat alkotjak junior és szenior trénerek,
kozép-¢és fels6vezetdk, és mindazok, akik ismereteiket
bdviteni szeretnék a vezetdi tréningtipusok hasznalatdval.

2. A képzés soran megszerezheté kompetenciak

2.1. A képzés soran fejlédik a résztvevék dnismerete, emberismerete.
22 Hasznélhat6 tudast szereznek a kiilonb6z6 vezetdi tréningtipusokrol .
2.3. A képzésen fejlédik, tudatosodik a résztvevé kommunikacids készsége .
2.4. A résztvevdk onreflexid segitségével tudatositjdk a sajatélmény soran felismert mintakat.
3. A programba vald bekapcsolddas feltételei
3.1. Iskolai végzettség A bekapcsolddas nincs iskolai végzettséghez kotve.
32 Szakmai végzettség A bekapcsolddas nincs szakmai végzettséghez kotve.
3.3. Szakmai gyakorlat A bekapcsolddas nincs meghatdrozott szakmai gyakorlathoz
kotve.
3.4. Egészségiigyi alkalmassag A bekapcsolodas nincs egészségiigyi alkalmassaghoz kotve.
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3.5. El6zetesen elvart ismeretek A bekapcsolédas nincs meghatarozott el6zetesen elvart
ismeretekhez kotve.
3.6. Egyéb feltételek A képzésbe vald bekapcsolddas feltétele, hogy a

munkaltatén tal a jelentkezd is motivalt legyen a képzés
altal kit(izott célok elérésében. A felnSttképzési szerzédés
alairasaval a résztvevd igazolja e feltétel meglétét, mivel
megfeleld tajékoztatasban részesiil a képzés megkezdése
el6tt (képzési programba vald betekintés lehetdsége,
képzd intézmény egyéb tajékoztatasa a képzés céljat,
tartalmat illetGen).

A felnbttképzési szerz6dést a résztvevOkkel a
feln6ttképzésrol szold 2013. évi LXXVIL torvény (Fktv.)
altal meghatarozott tartalommal kell megkotni.

A képzés soran elsajatitandd, esetlegesen korabban
megszerzett el6zetes tudds mérését képzd intézmény a
jogszabalyi elSirasok szerint Dbiztositja. (Tamogatott
képzés esetén a képzésre vonatkozd tdmogatasi
szerz6dés kotelezd elGirasai alapjan, egyébként a
jelentkezd kérésére.)

A felnGttképzési szerzédésben a jogszabdlyi el6irasoknak
megfelelGen feltiintetésre keriil az esetlegesen korabban
megszerzett és felmért el6zetes tudas beszamitasa. (A
kovetelmények megfeleld szinti teljesitése esetén a
tananyagegység elsajatitasara iranyul6 képzési rész aldl a
jelentkez6t fel kel menteni.)

4. A programban valo részvétel feltételei

4.1.

Részvétel kovetésének A képzésben részt vevo felndttek altal alairt jelenléti ivek, valamint a
modja résztvevok hianyzasait dokumentalé haladasi naplo.
A 393/2013. (XI. 12.) Korm. rendelet 24. § (3) értelmében:

A haladéasi naplé az egységes dokumentum naprakész adatokat
tartalmazd, folyamatosan vezetett része, amely tartalmazza:

a) a foglalkozas
aa) megtartasanak idépontjat,
ab) megnevezését,
ac) oktatojanak nevét és alairasat,
ad) képzésen beliili drdja sorszamanak megjelolését,
ae) témadjanak megjelolését és rovid leirasat,
af) résztvevdinek alairasaval ellatott jelenléti ivet,
b) a tavolmarado résztvevOk név és draszam szerinti Gsszesitését,

c) a képzés befejezésének datumat.

Fentiekre vonatkozo jogszabadlyvaltozas esetén a képzési program alapjan
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inditott  képzés megkezdésének idopontiaban hatalyos rendelkezések az
iranyadok.

4.2, Megengedett hidnyzds | A képzési ordk 33%-a.

43. Egyéb feltételek Tamogatott képzések esetén a tamogatasi szerzédésben/tamogatoi
okiratban/egytittmiikodési megallapodasban, munkaltatdi megrendelés
esetén a megrendelével kotott szolgaltatasi szerzédésben tovabbi
feltételek szerepelhetnek.

Ezen szerz6désekben szerepld kisebb (pl. 10%) megengedett hidnyzas
esetén a szerzédésben foglalt megengedett hianyzas az iranyado.
5. Tervezett képzési id6

5.1. Elméleti 6rak szama 10 dra

B Gyakorlati 6rak szama 20 ora

538 Osszes 6raszdm 30 6ra

6. A képzés formajanak meghatarozasa (A, B és D kor szerinti képzések esetén egyéni

felkészités, csoportos képzés és tavoktatas, C kor szerinti kontaktoras képzés esetén

csoportos képzés és egyéni felkészités) (nyelvi képzés kivételével egy képzési forma adhaté meg)

6.1. A képzés formaja Csoportos
7. A tananyagegységek
A tananyagegység megnevezése
7.1. Trénerképz6 2.0 — Vezetdi tréningek

7.1. Tananyagegység

7.1.1. | Megnevezése Trénerképz6 2.0 — Vezetdi tréningek

712. Célja A tananyagegység célja, hogy stabil alapokat nyujtson a résztvevéknek
a kiilonb6z6 vezetdi tréningtipusok terén.

7123. Tailig Vezet6i eszkoztar bovités:

- Mendedzser vs. Leader

- Vezetdi én-kép, Onismeret

- Motivacié

- SMART célok

- Csapatépités és csapatmenedzsment modszerei
- Visszajelzés-adas
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- Vezet6i modellek
Szituativ vezetés:

- Feladatok delegalasra vagy eszkalalasra
- Tuckman-modell

- Blanchard- modell

- Fejlettségi szintek

- Anégy vezetdi stilus

- Motivacidés hianyok

- Lencioni- és Belbin- teszt

- Pszicholdgiai szerz6dés

- Steiner-féle modell

- Mentoring eszk6zok

Valsagmenedzsment:

- Vdltozassal kapcsolatos érzelmek és gondolatok felismerése és
beazonositasa

- Avaltozasok elényeinek hatékony kommunikalasa

- Esettanulmany

- Valtozasmodellek (Axelrod, Kiibler-Ross, Lewin, Kotter)

- XésY generacios munkatarsak motivacioi

- Hatékony egytittmtikddési formak

Sajatélményes feldolgozas, gyakorlat.

7.14. Terjedelme 30 éra
7.15. Elméleti 6rak szama 10 6ra
7.1.6. Gyakorlati 6rdk szdma | 20 6ra
7.17. A tananyagegység A tananyagegység elvégzésérol nem keriil kiadasra kiilon igazolas.
elvégzésérdl szolo
igazolas kiadasanak
feltételei
8. Csoportlétszam
8.1. Maximalis csoportlétszam (f6) 25 4

9. A képzésben részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa

Az ismeretek elsajatitasanak ellendrzését szolgalo modszerek a képzés soran:

Vizsga

e ellendrzd kérdések,

oktatoi visszacsatolas

e egyéni és csoportos gyakorlati feladatok

e szerepjatékok, szitudcios gyakorlatok

A képzés nem zarul vizsgaval.
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10. A képzés zarasa

10.1. A képzés elvégzésérdl szolo | A képzés sikeres elvégzését igazold dokumentum
igazolas kiadasanak feltételei | megnevezése: Tantsitvany

A Tanusitvany kiadasanak feltételei:

1. afeln6ttképzési szerz6désben foglaltak teljesitése
2. amegengedett mértéket meg nem halado6 hianyzas
11. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
11.1. Személyi feltételek Oktat6 (oktatas és értékelés):

- Fels6foka iskolai végzettség és az oktatott modul
tartalmanak magas szintii ismerete, vagy kozépfoku iskolai
végzettség, relevans tapasztalat és az oktatott modul
tartalmanak magas szint(i ismerete.

11.1.1. | Személyi feltételek Az oktatdt képzo intézmény foglalkoztatja munkaszerzdéssel,
biztositasanak mddja megbizasi szerzédéssel vagy az oktato alkalmazasat bizonyitd
mas szerzGdéssel.
11.2. Targyi feltételek A targyi feltételeket a képzéshez és a felndttképzési

tevékenység folytatasahoz a 393/2013. (XI. 12.) Korm.
rendelet 16. § (3) pontja (megfelelés épitésiigyi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi, munkavédelmi, kozegészségligyi, miiszaki
el6irasoknak) és

1. szamu melléklete szerint sziikséges biztositani:

Képzési helyszinenként legaldbb 1 tanterem az aldbbiak szerint:
e tantermenként a résztvevok létszdméanak megfeleléen
min. 1,5 m¥f6 alapteriilet
e tantermenként a résztvevok létszamanak megfeleléen
tanuldasztalok, székek vagy irdlapos székek
e tantermenként 1 tabla vagy flipchart

Képzési helyszinenként legaldbb 1 WC helyiség (az egy idSben
jelen 1évQ résztvevdi létszam figyelembevételével).

Fentieken til az intézménynek rendelkeznie kell az alabbiakkal:

e Legalabb 1 adminisztracids iroda és irattdr.

e Legalabb 1 iigyfélszolgalati helyiség vagy pult
(elérhetGségének jelzése minden képzési helyszinen
kotelezo).

e Legalabb 1 fénymasolo.

e Legalabb 1 szamitdgép internet hozzaféréssel,
perifériakkal.

A felsorolt eszkozok, felszerelések helyettesithetdk az érintett eszkoz,
felszerelés funkcidjat kivalto, korszerii eszkdzzel, felszereléssel.
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Fentiekre vonatkozo jogszabalyvaltozds esetén a képzési program

alapjan inditott  képzés megkezdésének idopontiaban  hatdlyos
rendelkezések az iranyadok.
11.2.1. | Targyi feltételek A sziikséges targyi feltételeket képzd intézmény tulajdonjog,
biztositdsanak mddja hasznalati jog vagy bérleti jogviszony alapjan biztositja.

11.3. Egyéb specialis feltételek —

11.3.1. | Egyéb specialis feltételek
biztositasanak mddja

Minésités helye: 1131, Budapest, Dolmany utca 35.

Minésités datuma: 2020. janius 15.

Piroska Timea Anita
Szakért6 neve

Programszakért6i
nyilvantartasba vételi szama: P-100/2014.
Ajanlasi lista
nyilvantartasba vételi szama: A-237/2014
Szakértdi nyilvantartasi szam

Szakérté alairasa

C

Cuo Pfe~ CJ\MA/S/(

Intézmény képviseldjének

-

P.H. Antener Oktatisszervezd KR.
Adészam: 14573420-2-08

Debrecen, Hid kéz 10. fszt. 2
1096 &::;t Thaly Kaimén utca 16-18. fszt. O/1.

“uo e~ CJ\M

Szakmai vezet0 alairasa
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A képzési program mindsitése és vonatkozo eldirasok,
az el6zetes mindsitést végz6 szakértd szakvéleménye

Intézmény neve: Antener Oktatasszervezo Kft.
Képzés megnevezése: Trénerképz6 2.0 — Vezetdi tréningek
Képzési kor: D

ElGzetes mindsitést végzo
szakért6 neve, szakértoi
nyilvantartasi szama:

Piroska Timea Anita
P-100/2014., A-237/2014

A képzési programnak eleget kell tennie a felndttképzésrdl szo6l6 2013. évi LXXVIL
torvény 12. §-a vonatkozd eldirasainak:

(1) A képzési programnak tartalmaznia kell: Teljesiil?

a) a képzés megnevezését igen

és — a képzési program nyilvantartasba vételét kovetden — a képzés 5. § (1) bekezdés

b) pontjaban szerepld nyilvantartasba vételi szamat,

b) a képzés soran megszerezhet$ kompetenciat, igen

c) a képzésbe vald bekapcsolddas és részvétel feltételeit, a képzés céljat és igen

célcsoportjat,

d) a tervezett képzési id6t, igen

e) aképzés egyéni felkésziilés, csoportos képzés, tavoktatds szerinti formajanak igen

meghatarozasat

f) atananyag egységeit, azok céljat, tartalmat, terjedelmét és a tananyagegységekhez igen

rendelt elméleti és gyakorlati 6raszamot,

g) a maximalis csoportlétszamot, igen

h) a képzésben részt vevo teljesitményét értékelS rendszernek — az 1. § (2) bekezdés a) | .

pontjaban foglalt képzés esetén a modulzard vizsgakat is tartalmazé — leirasat, e

i) a képzésrdl, a képzés egyes tananyagegységeinek elvégzésérdl szolo igazolas .

kiadasanak feltételeit, tgen

j) aképzési program végrehajtasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket,

valamint a képzéshez kapcsolddo egyéb specialis feltételeket és ezek biztositasanak igen

madjat.

(2) A képzési program Teljesiil?

a) az 1. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt képzés megvaldsitasara iranyuld kérelem

esetén a szakképzésrdl szo6ld torvény szerinti szakmai €s vizsgakovetelmények és az

iskolai rendszerben oktathatd szakképesitések esetében a vonatkozé kerettanterv Nem ,
. o 1 e . . relevans

tartalmi kovetelményei alapjan kidolgozott, a modulzard vizsgak szervezésének és

dokumentalasanak rendszerét is bemutat6 képzési program,

b) az 1. § (2) bekezdés b) és c) pontjaban foglalt képzés megvaldsitasara iranyulo

kérelem esetén a feln6ttképzési szakmai programkovetelmények vagy nyelvi Nem

programkovetelmények nyilvantartdsaban szerepld program alapjan kidolgozott relevans

képzési program lehet.
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A felnéttképzési tevékenység folytatasahoz sziikséges engedélyezési

eljarasra  és

kovetelményrendszerre, a felnéttképzést folytatdé intézmények nyilvantartasanak vezetésére,
valamint a felnéttképzést folytato intézmények ellendrzésére vonatkozd részletes szabalyokrdl

$z016 393/2013. (XI. 12.) Korm. rendelet értelmében:

13. § (1) A képzési program megnevezésének tartalmaznia kell: Teljesiil?
a) az Fktv. 1. § (2) bekezdés a) pontja szerinti képzési korbe tartozo képzés esetén a Nem
szakképesités OK] szerinti azonositd szammal ellatott megnevezését, relevans
b) az Fktv. 1. § (2) bekezdés b) pontja szerinti képzési korbe tartozo képzés esetén a Nem
vonatkozo feln6ttképzési szakmai programkovetelmény azonositd szammal ellatott relevéns
megnevezését,

c) az Fktv. 1. § (2) bekezdés c) pontja szerinti képzési korbe tartozd képzés esetén a Nem
vonatkozo felnéttképzési nyelvi programkovetelmény képzési programban relevans
meghatarozott kimeneti szintje szerinti, azonosité szammal ellatott megnevezését.

(2) A képzési programban az Fktv. 12. § (1) bekezdés e) pontjaban meghatarozott

képzési formak koziil — az Fktv. 1. § (2) bekezdés c) pontja szerinti képzési korbe igen
tartozd képzés képzési programjanak kivételével — csak egy szerepelhet.

14. § (2) A szakért6 az el6zetes mindsités soran vizsgalja, hogy Teljesiil?
a) a képzési program tartalma megfelel-e az Fktv.-ben foglaltaknak, igen

b) a képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint

a képzéssel érintett célcsoport szamara megszerezhetdek-e a programban megjelolt igen
kompetenciak,

c) a képzési program megfelel-e Teljesiil?
ca) az Fktv. 1. § (2) bekezdés a) pontja szerinti képzési kor esetén a szakképesités

szakmai és vizsgakovetelményében vagy az iskolai rendszerben is oktathato Nem
szakképesitések esetében a vonatkozo kerettanterv (a tovabbiakban: kerettanterv) relevans
tartalmi kovetelményei alapjan meghatarozott eléirasoknak,

cb) az Fktv. 1. § (2) bekezdés b) pontja szerinti képzési kor esetén a felnSttképzési Nem
szakmai programkovetelményekben az érintett képzésre vonatkozd eldirdsoknak, relevéans
cc) az Fktv. 1. § (2) bekezdés c) pontja szerinti képzési kor esetén a felnSttképzési Nem
nyelvi programkovetelményekben az érintett képzésre vonatkozd eléirdsoknak. relevans
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Bels6 koherencia vizsgalat:

Vizsgalati szempont Teljesiil?
A program megnevezése egyértelmten utal a képzés tartalmara. igen
Az egyes tananyagegységek célja, tartalma egyértelmiien megfogalmazza a résztvevd

altal a képzés soran elsajatithato tudast, 6sszhangban van a képzés soran megszerezhetd | igen
kompetenciakkal.

Az egyes tananyagegységek terjedelmének, az egyes tananyagegységek elméleti és
gyakorlati 6raszamanak meghatarozasa megfeleld, a feltiintetett éraszamok alkalmasak | igen
a vonatkozd tartalmak kozvetitésére.

A képzési program tartalma és az alkalmazott értékelési rendszer kozotti elvart ioen
koherencia megtalalhato. &

A képzési program egyes pontjaiban leirtak 0sszességében megfeleltethetk egymasnak. | igen

A fentiek alapjan a képzési program tartalmi szempontbol, tovabba a jogszabalyi el6irasoknak

megfelel.

Budapest, 2020, junius 15. C % s R C, \M
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